附件二

《湖北省认定企业技术中心申请报告》编写提纲

一、企业（集团）的基本情况

1、企业经营管理的基本情况：包括所有制性质、职工人数、企业总资产、资产负债率、银行信用等级、主导产品及市场占有率、技术水平，近三年企业销售收入、利润、税收总额、新产品产值率等；

2、企业主要产品及技术水平，在行业中的地位和作用；

3、企业在本产业领域技术创新中的作用和竞争能力；

4、企业（集团）组织机构情况。

二、企业技术中心的基本情况

1、企业技术中心的战略发展规划及近中期目标，规划实施情况；

2、企业技术中心的组织机构建设及职责；

3、企业技术中心人员编制数、技术素质状况、主要技术带头人概况、人才培养情况，对科技人员主要的激励措施；
4、企业技术中心近两年技术开发经费列入企业预算及支出构成情况，经费保障措施；
5、企业技术中心研究开发及试验的基础条件，主要仪器设备原值及净值等；

6、企业技术中心近三年研究开发工作开展情况，包括原创性创新、自主开发、引进技术消化吸收、产学研合作、企业间技术合作等，技术开发项目决策的程序或流程、项目管理方式等； 

7、技术中心内部管理的主要制度或办法（仅提供制度或办法的名称）。

8、企业技术中心信息化建设情况；

9、技术中心近三年取得的主要创新成果及其经济效益。
三、企业所在地（县级以上）税务部门出具的关于企业两年内没有偷税漏税等税收违法行为的确认书及企业纳税登记号。

四、有出口创汇的企业，企业所在地海关出具的无违反海关监管货物相关管理规定的证明及海关注册编码。
五、主管部门推荐意见（盖章）
